

	№ занятий
	Наименование разделов, тем, занятий
	Учебная нагрузка
	
Календарные сроки изучения (месяц)
	
Вид занятий
	
Технические средства обучения и Учебно-
 наглядные пособия
	
Методы и формы контроля
	
Домашнее задание 
	
Информационное обеспечение

	
	
	Максимальная
	Обязательная
	Самостоятельная внеаудиторная
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Раздел 1  Нормативно-правовое и документационное обеспечение деятельности юридической службы организации
	136
	96
	40
	
	
	
	
	
	

	
1.


2.
	Тема 1.1
 Статус юридической службы в организации
	
8
	
2


2
	
4
	
Январь


Январь
	
Лекция


Комбинированный урок
	
	



Устный опрос. Защита рефератов.
Оценка результатов тестирования.

	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Выполнение реферата на тему:
- Необходимость и целесообразность юридической службы в современных управленческих и коммерческих структурах.
- Нормативно-правовая регламентация деятельности юридической службы современных организаций.
- Роль и место юридической службы в структуре органов государственной власти и управления. 
- Роль юриста в современной организации и на предприятии, его взаимодействие с руководством (менеджментом).
	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012.
С. 5-9

	3.
	Практическое занятие №1 Разработка положения о юридическом отделе организации

	2
	2

	
	Январь
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы №1
	Постановление Совета Министров СССР от 2 июня 1972 г. N 467 "Об утверждении общего положения о юридическом отделе (бюро), главном (старшем) юрисконсульте, юрисконсульте министерства, ведомства, исполнительного комитета совета депутатов трудящихся, предприятия, организации, учреждения".
Постановление Правительства РФ от 2 апреля 2002 г. N 207 "Об утверждении типового положения о юридической службе федерального органа исполнительной власти".
 Постановление Совмина РСФСР от 12 сентября 1972 г. N 584 "Об утверждении Положения о юридическом отделе (бюро), главном (старшем) юрисконсульте исполнительного комитета Совета народных депутатов" .
Постановление Госкомтруда СССР, Минюста СССР, Секретариата ВЦСПС от 10 июля 1990 г. N 273/К-14-440/11-41 "Об утверждении нормативов численности работников юридической службы".
 Письмо Минюста СССР от 19 февраля 1976 г. N К-18-103 "О методических рекомендациях работы юридической службы на предприятии и в производственном объединении (комбинате)" 

	4.
	Практическое занятие №2 Разработка должностной инструкции юрисконсульта в организации
	2
	2
	
	Январь
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы №2
	Общероссийский классификатор занятий ОК 010-93 (утвержден Постановлением Госстандарта РФ от 30 декабря 1993 г. N 298);
Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих (утвержден Постановлением Минтруда России от 21 августа 1998 г. N 37 с посл. изм.).

	5.

6.
7.
	Тема 1.2 Документооборот организации
	10
	2

2
2

	4
	Январь 

Январь
Январь
	Лекция

Лекция
Комбинированный урок
	
	


Устный опрос
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).

	

	8.




	Практическое занятие№3
  Подготовка запросов о получении необходимых сведений


	2


	2


	
	Февраль


	Практическое занятие

	ПК, СПС Консуль тантПлюс


	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы №3
	Методические рекомендации к выполнению практических работ

	
	Практическое занятие №4 Составление номенклатуры дел юридической службы организации
	
2
	
2
	
	
Февраль

	
Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	
Оформление практической работы №4
	Методические рекомендации к выполнению практических работ

	10.


11.


12.


	Тема 1.3 Подготовка локальных нормативных актов – как предмет деятельности юридической службы
	12
	2


2


2


	6
	Февраль


Февраль


Февраль

	Лекция


Лекция


Комбинированный урок
	
	





Устный опрос. Защита рефератов.
Оценка результатов тестирования.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Выполнение реферата на тему - Обеспечение правомерности решений (актов), принимаемых в организации по конкретным вопросам. 
-Цели, задачи и основные формы ведения справочной работы юридической службы.
-Порядок получения справок по действующему законодательству.
- Методы и формы систематизации нормативного материала. 
-Пути совершенствования учета и систематизации законодательства
	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012. С.73-88
Силко И.Г. Разрабатываем правила внутреннего трудового распорядка // Отдел

 кадров бюджетного учреждения. 2011. N 5. С. 31 - 44.
Калмыкова Ю.Н. Локальные нормативные акты в организации: перечень, правила формирования и применения // Руководитель бюджетной организации. 2012. N 4. С. 67 - 76.


	13.

	Практическое занятие №5 Разработка локальных нормативных актов
	2
	2


	
	Февраль

	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы
№5
	Постановление Госкомтруда СССР от 20.07.1984 № 213 "Об утверждении Типовых правил внутреннего трудового распорядка для рабочих и служащих предприятий, учреждений, организаций".

	14.


15.


16.

17.

	Тема 1.4
 Участие  юридической службы организации в ведении договорной работы
	14
	2


2


2

2

	6
	Февраль


Февраль


Февраль

Февраль

	Лекция


Комбинированный урок Лекция

Комбинированный урок
	
	


Устный опрос



Устный опрос.
Оценка результатов тестирования.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).

	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012. С. 152-190

	18.
19.
	Практическое занятие № 6 Заключение договора
	4
	2

2

	
	Март

Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 6
	ГК РФ, ч.1,ч.2 Методические рекомендации к выполнению практических работ

	20.
21.
	Практическое занятие №7 Изменение и расторжение договора
	4
	2
2
	
	Март
Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 7
	ГК РФ, ч.1,ч.2
Методические рекомендации к выполнению практических работ

	22.

	Практическое занятие №8
Исполнение обязательств и ответственность за нарушение договора

	2
	2

	
	Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	
	Оформление практической работы № 8
	ГК РФ, ч.1,ч.2
Методические рекомендации к выполнению практических работ

	23.
	Практическое занятие № 9
 Ведение реестра договоров
	2
	2
	
	Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 9
	Методические рекомендации к выполнению практических работ

	24.



25.


	Тема 1.5
Юридическое сопровождение трудовых отношений в организации
	10
	2



2


	6
	Март



Март
	Лекция



Комбинированный урок
	
	



Устный опрос. Защита доклада.
Оценка результатов тестирования.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Подготовка доклада: Правовое обеспечение трудовых отношений в организации

	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012. С.10-37.
ТК РФ

	
26.

	Практическое занятие №10 Защита прав работника при заключении трудового договора
	2
	2


	
	Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы
№ 10
	Методические рекомендации к выполнению практических работ;
ТК РФ

	
27.

	Практическое занятие № 11 Защита прав работника при его увольнении.

	2
	2


	
	Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы
№ 11
	Методические рекомендации к выполнению практических работ;
ТК РФ

	
28.

	Практическое занятие № 12 .Подготовка заключений по привлечению сотрудников к дисциплинарной и материальной ответственности
	2
	2


	
	Март
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 12
	Методические рекомендации к выполнению практических работ;
ТК РФ

	29.

30.


31.


	Тема 1.6
Организация претензионной и исковой работы

	12
	2

2


2


	6
	Апрель

Апрель


Апрель
	Лекция

Лекция


Комбинированный урок
	
	




Устный опрос. Защита доклада.
Оценка результатов тестирования.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Подготовка доклада:
Справочно-информационное обеспечение юридической службой претензионной и исковой работы предприятия . 
	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012. С.103-112;
АПК РФ;
ГПК РФ.

	32.

33.

	Практическое занятие № 13 Реализация претензионного порядка урегулирования споров
	4
	2

2
	
	Апрель

Апрель
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	
	Оформление практической работы №13
	Методические рекомендации к выполнению практических работ

	34.

	Практическое занятие №14 Подготовка третейского соглашения
	2
	2

	
	Апрель
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 14
	Федеральный закон от 24.07.2002 N 102-ФЗ "О третейских судах в Российской Федерации"


	
35.

	Практическое занятие №15 Подготовка отзыва на исковое заявление
	
2
	
2

	
	Апрель
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	
	Оформление практической работы № 15
	АПК РФ, ГПК РФ.

	
36.


37.
	Тема 1.7
Деятельность юридической службы при рассмотрении дел в суде
	
6
	
2


2
	
2
	Апрель



Апрель
	Лекция



Комбинированный урок
	
	



Устный опрос.
Защита реферата.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Выполнение реферата на тему: Участие юридической службы в исполнении решений по гражданскому делу.
	Султанова А.Н. Организация юридической службы на предприятии/ А.Н. Султанова. – М.: «Дашков и К», 2012. С.112-139
ГПК РФ, АПК РФ

	38.
	Практическое занятие №16
Определение подведомственности  и подсудности дел судам
	2
	2

	
	Апрель
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 16
	ГПК РФ, АПК РФ; Методические рекомендации к выполнению практических работ

	39.

	Практическое занятие №17
Представительство организации в судебных и иных органах
	2
	2

	
	Апрель
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 17
	ГК РФ, ч.1; ГПК РФ, АПК РФ;
 Методические рекомендации к выполнению практических работ

	40.



41.




42.
	Тема 1.8
Работа юрисконсульта по представлению интересов предприятия (организации) в арбитражном процессе
	10
	2



2




2
	4
	Апрель



Май




Май
	Лекция



Лекция




Комбинированный урок
	
	








Устный опрос. 
Защита реферата.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).
Выполнение реферата на темы:
-Работа юрисконсульта, корпоративного юриста на различных стадиях судопроизводства. 
-Основные элементы тактики ведения дел в суде.
	АПК РФ.

	 43.

	Практическое занятие № 18 Подготовка искового заявления в арбитражный суд

	2
	2

	
	Май
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 18
	АПК РФ; Методические рекомендации к выполнению практических работ

	 44.

	Практическое занятие № 19 Рассмотрение дел арбитражными судами
	2
	2


	
	Май
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 19
	АПК РФ; Методические рекомендации к выполнению практических работ

	45.



46.
	Тема 1.9
Работа юрисконсульта по представлению интересов предприятия
(организации) в гражданском процессе
	6
	2



2


	2
	Май



Май
	Лекция



Комбинированный урок
	
	



Устный опрос.
Оценка результатов тестирования.
	Изучение учебного материала (по конспектам лекций, учебной литературе).

	ГПК РФ; 
Гражданский процесс/В.Н.Васин, В.И. Казанцев-М.Академия.2009


	47.

	Практическое занятие № 20 Подготовка искового заявления  в суд по гражданскому делу
	2
	2


	
	Май
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 20
	ГПК РФ;  Методические рекомендации к выполнению практических работ

	48.

	Практическое занятие № 21 Обжалование решений суда по гражданскому делу


	2
	2


	
	Май
	Практическое занятие
	ПК, СПС КонсультантПлюс
	Оценка выполнения практической
работы
	Оформление практической работы № 21
	ГПК РФ; 
Методические рекомендации к выполнению практических работ
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Практические занятия                       _ 48 _   час.   Лабораторные работы                      _______ час.   Консультации по курсовой работе _______  час.   Экскурсии                                           ________ час.   Диспуты                                              ________ час.   Конференции                                        ________ час.    


_________Microsoft_Office_Word1.docx
Министерство общего и профессионального образования Ростовской области

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Ростовской области

 «Белокалитвинский гуманитарно-индустриальный техникум»





УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора

по учебно-воспитательной работе

О.Н.Зубкова

«____»________________2019г.





КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН



НА 2019 /2020 УЧЕБНЫЙ ГОД



ПО МДК 03.01  Организация, управление и ведение документооборота юридической службы

                                    

СПЕЦИАЛЬНОСТИ40.02.01 Право и организация социального обеспечения_______________________

                                   

ДЛЯ  __2_____КУРСА, ГРУППЫ ПСО-28

          

ФОРМА ОБУЧЕНИЯ: Очная

Преподаватель  Загорулькина М.А

                                 

Общее  количество часов по учебному плану на дисциплину ___136 час.     В том числе 



Количество часов по учебному плану на  _2019 /2020 _учебный год __136__час.



Из них:



 (
Практические занятия                      
_
48
_
 час.
Лабораторные работы                      _______ час.
Консультации по курсовой работе _______  час.
Экскурсии                                           ________ час.
Диспуты                                              ________ час.
Конференции                                      ________ час.
)Уроки комбинированные                __10__ час.           

Уроки сообщения новых знаний   _____ час.

Уроки повторения                            ______ час.

Лекции                                                __38____ час.

Семинары                                           ______ час.

Контрольные работы                       _____ час.



Самостоятельная работа обучающихся: _40_ час.

Промежуточная аттестация по МДК______-_____________

Междисциплинарные связи: Гражданское право, Трудовое право, Гражданский процесс, ДОУ.  

Составлен в соответствии  с учебной программой, утвержденной 

«7» __сентября_____  2017 г.

                     Зам. Директора по УВР Зубковой О.Н.__________________________________________________

(кем утверждена программа)

Рассмотрен на заседании цикловой комиссии 40.02.01 Право и организация социального обеспечения 

Протокол от «6 » __сентября_____  2019г. №_1__        
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